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                                                           REKVISITION/REDOVISNING

Redovisningen avser         FORMCHECKBOX 
 År 1  FORMCHECKBOX 
 År 2  FORMCHECKBOX 
  År 3 (kryssa i endast för ett år)


	Projektets namn       

	Diarienummer - (se beslutsbrev)       

	Beslutsdatum (se beslutsbrev)       

	Tidsperiod (se beslutsbrev)                      

	Redovisning i nationell valuta  FORMCHECKBOX 
 Euro  FORMCHECKBOX 
 FIM  FORMCHECKBOX 
 SEK                 


	Stödmottagare       
	Telefonnummer  inkl riktnr     
	Telefax inkl riktnummer                           

	Utdelningsadress                                                                                                            
	Bank  /  Kontonr

      
	Har sökande rätt att  dra av momsen för projektets kostnader

projektets kostnader

	Postnummer       Ort      
Land       
	Personnr/Organisationsnr       
	 FORMCHECKBOX 
 ja                  FORMCHECKBOX 
 nej


	Redovisning av projektets ackumulerade kostnader och intäkter från projektstart, periodens kostnader och intäkter, samt hittills utbetalda medel. Rekvisitionen avser periodens kostnader och intäkter  fr o m                                t o m        ……………..(periodens kostnader bör ligga inom ovan angiven tidsperiod) 

	Kostnadsslag
	Periodens kostnader

och intäkter
	A Totalt upparbetade      (ackumulerade) kostnader och intäkter för projektet (ackumulerade)
	B Godkänd    

     projektbudget
	Avvikelse från

budget %

(B-A)/B +/-

	Egen personal


	      
	     
	     
	     

	Resekostnader
	     
	     
	     
	     

	Externa tjänster
	     
	     
	     
	     

	Lokalkostnader

Resekostnader
	     
	     
	     
	     

	Varor och material
	     
	     
	     
	     

	Övriga kostnader


	     
	     

	     
	     
     

	Totalkostnader

	     
	     
	     
	     

	Projektintäkter

	     
	     
	     
	     

	Totala  stödberättigande

 kostnader


	     
	     
	     
	     

	Privat finansiering
	     
	     
	     
	     

	NU REKVIRERAS*
	     
	
	
	

	Redovisad nationell offentlig medfinansiering totalt
	     
	     
	     
	


Nu rekvireras: EU-stöd =((Totala kostnader i kolumn A- projektintäkter i kolumn A) * stöd -%  (se beslutsbrev))–tidigare utbetalt

EG-stöd 
Bilagor:


1) Bestyrkt utdrag ur projektbokföringen (utdrag ur databaserad bokföring eller annat motsvarande bokföringsunderlag där händelse-

transaktionerna framgår och där varan eller tjänsten tydligt framgår t.ex  huvudbok)


2) Kontoutdrag över inbetald offentlig medfinansiering (gäller enbart rekvisition av EU-stöd). För att utbetalning av EU-stöd skall kunna 

ske krävs att det finns tillräcklig nationell medfinansiering (se beslutsbrevet).

3) Utredning över till projektet utbetalda löner och lagstadgade lönebikostnader.

4) Redovisning av indirekta kostnader (under förutsättning att sådana godkänts i  finansieringsbeslutet) 

5) Lägesrapport 

           Anvisningar

Rekvisition skall alltid följas av en  lägesrapport enligt fastställd blankett.

I lägesrapporten redogörs för hur projektet fortlöper med avseende på resultat, tidsplan och projektets mål, se allmänna villkor i 

beslutsbrevet. Eventuella avvikelser, deras orsak och påverkan på projektet skall redovisas i lägesrapporten. 

Redovisningsregler

Utbetalande myndighets krav på underlag för utbetalning av beviljade medel är:

Utbetalning av EU-bidrag sker i efterskott mot redovisade betalda kostnader.

Den ekonomiska redovisningen skall göras per kostnadsslag.

Kostnaderna och intäkterna i stödmottagarens bokföring skall redovisas separat så att projektets beviljade stöd, projektintäkter, 

kostnader och utfall kan utläsas direkt i  redovisningen oavsett om annan verksamhet pågår samtidigt (= projektbokföring). 

Till rekvisitionen skall bifogas utdrag ur bokföringen (huvudboken) där intäkter, kostnader och stöd  kan utläsas på 

transaktionsnivå så att varan eller tjänsten tydligt framgår. Riktigheten i utdraget från bokföringen (huvudboken) skall styrkas

av en bokföringsansvarig person. Kvitterade fakturor samt kontoutdrag skall vid anfordran insändas till den myndighet som beviljat finansiering.

Till redovisningen skall bifogas en redogörelse över samtliga projektanställda och till dem utbetalda löner och lagstadgade lönebikostnader samt angivande av nedlagd tid i antal timmar samt i  mk/euro/sek per timme.

Indirekta kostnader skall alltid baseras på faktiska kostnader som kan härledas ur bokföringen och en lämplig modell/metod/fördelningsnyckel skall uppvisas. En förutsättning för att indirekta kostnader godkänns är att dessa upptagits i

den godkända kostnadsbudgeten och att sökanden presenterat en fördelningsnyckel som godkänts i samband med finansieringsbeslutet.

För momsskattskyldig skall mervärdesskatt inte ingå i projektredovisningen  Mervärdesskatt kan inräknas i redovisningen  

endast där denna uppkommer som verklig kostnad.

Utbetalning av stödbelopp från strukturfonderna sker via postgiro eller bank.

Styrkommittén, utbetalande  myndighet, EU-kommissionen, Revisionsrätten och nationella revisorsorgan förbehåller sig 

rätten att revidera projektredovisningen och ta del av samtliga originalverifikationer.

Blanketten skall undertecknas av befullmäktigad projektansvarig (se ansökan).

OFULLSTÄNDIGT IFYLLD REKVISITION ÅTERSÄNDS FÖR KOMPLETTERING

Undertecknad stödmottagare intygar:



· att uppgifterna om projektlöner är korrekta

· att reglerna om moms redovisning har följts

-      att samtliga lämnade uppgifter  är korrekta



	     

	Stödmottagare
     

	Ort och datum



	Underskrift av  befullmäktigad projektansvarig

     

	Namnförtydligande 
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